
                                                                                                 
 

RECURSOS ADMINISTRATIVOS DE APOYO AL INVESTIGADOR 

EN EL CICLO DE VIDA DE UN PROYECTO DE INVESTIGACIÓN 

Martes 25 de octubre, CCHS 

Sala Menéndez Pidal 

 

Presentación de la Jornada 

10:00 – 10:15 h 

Presentaciones de las Unidades 

10:15 – 10:45 h 

Unidad  de  Captación  de  Recursos  y  Gestión  de  Proyectos  y  Contratos  de 
Investigación  (Ángela  Martínez‐Carrasco):  búsqueda  de  financiación,  asesoramiento 
sobre  convocatorias,  apoyo  en  la  formación  de  un  consorcio,  gestiones 
administrativas, revisión de la propuesta, etc. 

10:45 – 11:15 h 

Biblioteca  TNT  (Carmela  Pérez‐Montes):  asesoramiento  sobre  las  distintas  políticas 
Open Access de las revistas y los costes de publicar en abierto. 

11:15 – 11:45 h 

Unidad  de  Captación  de  Recursos  y  Gestión  de  Proyectos  y  Contratos  de 
Investigación  (Esther  Pérez):  gestión  administrativa  del  proyecto,  elegibilidad  de  los 
costes, justificación económica, resolución de incidencias, solicitud de prórrogas, etc. 

11:45 – 12:00 h 

Unidad de Personal (Elena Luceño): asesoramiento sobre  los costes y procedimientos 
de contratación (Bolsa de Trabajo CSIC / contratos Fuera de Convenio). 

12:00 – 12:15 h 

Unidad  de  Compras  (Vanesa  Durán):  gestión  de  compras  (inventariable,  fungible, 
contratación de servicios, etc.). 

   



                                                                                                 
 

12:15 – 12:30 h 

Unidad  de Gestión  Económica  y  Adquisiciones  (Carmen  Lozano  y Nuria  Valdanzo): 
procedimientos en la gestión de viajes y dietas. 

12:30 – 12:50 h 

Unidad  de  Gestión  Económica  y  Adquisiciones  (Raquel  de  la  Cámara):  ingresos, 
apertura  de  cuentas  internas,  gestión  de  anticipos,  cofinanciaciones,  devoluciones, 
Norma COIN, etc. 

12:50 – 13:15 h 

Unidad  de  Divulgación,  Cultura  Científica  y  Edición  Digital  (Víctor Manuel  Pareja) 
asesoramiento  sobre  la  elaboración  y  ejecución  de  un  plan  de  comunicación  y 
divulgación. 

13:15 h 

Ruegos y preguntas 


